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I. Задачи библиотеки: 

-обеспечение участникам образовательного процесса (учащимся и 

педагогическим работникам) доступа к информации, знаниям, идеям, 

культурным ценностям посредством использования библиотечно-

информационных ресурсов на различных носителях; 

-удовлетворение образовательных и индивидуальных потребностей 

пользователей библиотеки; 

-формирование навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение поиску, отбору и критической оценке информации. 

II. Основные функции библиотеки: 

-образовательная; 

-информационная; 

- воспитательная; 

-культурная. 

III. Организация книжных фондов и каталогов. 

 

№  

п/п 
Содержание работы 

Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 Оформление подписки на 

периодику, контроль доставки 

октябрь-

апрель 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

2 Прием, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых 

поступлений 

по мере 

поступления 

документов 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

3 Пополнение каталогов и 

электронной базы данных 

по мере 

поступления 

документов 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

4 Редактирование каталогов каникулы 

II полугодие 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

5 Прием и оформление документов, 

полученных в дар, учет и обработка 

по мере 

поступления 

документов 

 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

6 Выявление и списание ветхих, 

морально устаревших и 

неиспользуемых документов 

март-апрель Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 



7 Расстановка документов в фонде в 

соответствии с ББК 

ежедневно Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

8 Оформление фонда (замена 

полочных, буквенных 

разделителей), эстетика оформления 

каникулы 

II полугодие 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

9 Проверка правильности расстановки 

фонда 

постоянно Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

10 Работа по сохранности фонда: 

-обеспечение мер по возмещению 

ущерба, причиненного документам, 

в установленном порядке; 

-организация работы по мелкому 

ремонту изданий; 

-обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и 

физической сохранности 

библиотечного фонда 

 

постоянно Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

11 Организация санитарного дня в 

библиотеке 

последняя 

суббота 

каждого 

месяца 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

 

IV. Работа с пользователями. 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Класс Форма 

работы 

Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 2 3 4 5 6 

 

Индивидуальная работа 

 

1 Беседа при записи 

в библиотеку 
 беседа при 

записи в 

библиоте

ку нового 

пользоват

еля 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

2 Рекомендательная 

беседа 
 беседа в течение 

года 

Краснопольская 

И.Г. 



Сажина И.В. 

3 Беседа о 

прочитанной 

книге 

 беседа при 

возврате 

книг 

пользоват

елями 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

4 Индивидуальное 

информирование 
 для читателей-

учителей, 

администрации 

школы  

по 

запросу 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

 

Массовая работа. 

Историко-патриотическое воспитание, краеведение 

 

1 «Во славу 

Отечества» (к 

празднованию 

дня народного 

единства) 

все 

классы 

тематическая 

выставка 

ноябрь Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

2  «Моя родина-

Россия» (ко Дню 

Конституции 

РФ» 

1-11 кл. тематическая 

выставка и 

беседа у 

выставки 

декабрь Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

3 «Верность долгу» 

(к празднованию 

Дня защитника 

Отечества) 

1-4 кл. 

5-11 кл. 

тематическая 

выставка и 

обзор книг 

по теме 

февраль Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

4 «Загадочный мир 

космоса» 

(приурочен к 

празднованию 

Дня 

космонавтики) 

3-6 кл. тематическая 

выставка 

рисунков и 

обзор книг 

по теме 

апрель Краснопольская 

И.Г. 

 

5 «Человек. 

Вселенная. 

Космос» 

(приурочен к 

празднованию 

Дня 

космонавтики) 

3-4 кл. Конкурс 

творческих 

работ  

апрель Сажина И.В. 

 

6 «Аз, Буки, 

Веди…» 

3-4 кл. внеклассное 

мероприятие 

май  Краснопольская 

И.Г. 



посвященное 

Дню славянской 

письменности и 

языка. 

Сажина И.В. 

 

7 «И снова ратной 

славы дата» 

(посвящена 

празднованию 

дня победы) 

1-4 кл. 

5-11 кл. 

тематическая 

выставка и 

беседа у 

выставки 

май Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

8 «Бесценные 

сокровищницы 

искусств» (к 

празднованию 

международного 

дня музеев) 

1-4 кл. 

5-11 кл. 

тематическая 

выставка 

май Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

 

Нравственное воспитание 

 

1 «Свет знаний 

ваших в наших 

сердцах» (к 

празднованию 

Дня учителя) 

1-11 

кл. 

тематическая 

выставка и беседа 

у выставки 

октябрь Краснопольск

ая И.Г. 

Сажина И.В. 

 

2 «Тепло 

материнских 

рук»: выставка, 

посвященная 

Международно

му дню матери 

4-5 

кл. 

тематическая 

выставка и беседа 

у выставки 

ноябрь Краснопольск

ая И.Г. 

Сажина И.В. 

3 «Дарите книги с 

любовью» 

(приурочен к 

международном

у дню 

книгодарения – 

14 февраля) 

все 

клас

сы 

благотворительная 

акция 

февраль Краснопольск

ая И.Г. 

Сажина И.В. 

4 «Чтение-это 

движение 

вперед» (к 

празднованию 

Всемирного дня 

чтения вслух) 

2-3 

кл. 

выразительное 

чтение 

март Сажина И.В. 

 

 



Безопасность и здоровый образ жизни 

 

1 «Советы 

Айболита» (к 

празднованию 

всемирного дня 

здоровья) 

1-4 кл. тематическая 

выставка и 

беседа у 

выставки 

апрель Сажина И.В. 

 

2 «Не окажись у 

пропасти» 

9-11кл. тематическая 

выставка и 

беседа у 

выставки 

апрель Краснопольская 

И.Г. 

 

 

Экологическое воспитание 

 

1 «Вместе навсегда» 

(приурочена к 

празднованию 

международного 

дня защиты 

животных) 

1-4 

кл. 

тематическая 

выставка и 

беседа у 

выставки  

октябрь Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

2 «Русские леса-

природная краса!» 

(к празднованию 

международного 

дня леса) 

1-4 

кл. 

5-11 

кл. 

тематическая 

выставка и 

беседа у 

выставки 

март Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

3 «В гости к 

пернатым друзьям» 

(к празднованию 

международного 

дня птиц) 

1-4 

кл. 

тематическая 

выставка и 

беседа у 

выставки 

апрель Сажина И.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Календарь литературных и памятных дат 

 

1 «По волнам знаний» 

Приурочена ко Дню 

знаний 

1-4 кл. тематическая 

выставка 

сентябрь Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

2 «Жизни золотой 

листопад» 

3-4 кл. тематическая 

выставка ко 

дню 

пожилого 

человека 

 октябрь Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

3 Книги-юбиляры: 

«Аленький 

цветочек» Аксаков 

С.Т., «Стойкий 

оловянный 

солдатик» Андерсен 

Х.К., «Лесная 

газета» Бианки В.В. 

1-4 

классы 

тематическая 

выставка 

декабрь Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

 

4 145 лет со дня 

рождения писателя и 

очеркиста П.П. 

Бажова 

3-4 кл. тематическая 

выставка и 

беседа 

январь Краснопольская 

И.Г.,Сажина 

И.В.  

8 «Он наш поэт, он 

наша слава!» (ко 

дню памяти А.С. 

Пушкина) 

1-4 кл. 

5-11 

кл. 

тематическая 

выставка 

февраль Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

9 190 лет сказки Петра 

Павловича Ершова 

«Конёк-Горбунок»  

3-4 кл. Кроссворд 

по 

произведени

ю  

вторая 

половина 

марта 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

 

Неделя детской книги 

 

1 «Этих героев 

знают дети 

всей земли!» 

3 кл. литературная 

викторина 

март Краснопольская 

И.Г., Сажина 

И.В. 

2 «Вместе с 

книгой мы 

растем» (в 

рамках 

празднования 

по 

согласованию 

с 

сотрудниками 

городских 

библиотек 

экскурсии в 

городские 

библиотеки 

В 

течении 

года 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 



недели детской 

книги)  

3 «Магия 

национальной 

сказки»  

3-4 кл. выставка 

книг 

май Краснопольская 

И.Г., Сажина 

И.В. 

 

 

Информационная работа 

 

1 Ведение и 

редактирование 

каталогов 

  второе полугодие Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

2 Обзоры новых 

поступлений 

учебников и 

учебных пособий 

  по мере поступления 

литературы 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

3 Подбор 

документов в 

помощь 

проведению 

предметных недель 

и других 

общешкольных и 

классных 

мероприятий 

  по запросу Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

4 Оформление в 

кабинетах 

книжных выставок 

на изучаемую тему 

по какому-либо 

предмету 

  по мере 

необходимости 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

5 Подбор учащимся 

литературы для 

написания 

рефератов, 

докладов и т.д. 

  в течение года Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

 

Воспитание информационной культуры школьников 

(библиотечные уроки) 

1 «Библиотека-дом 

книг». 

1 кл. библ. урок сентябрь Сажина И.В. 



Ознакомительная 

экскурсия в 

школьную 

библиотеку. 

2 «Береги книгу!» О 

правилах 

обращения с 

книгой и правилах 

поведения в 

библиотеке. 

2-4 

кл. 

библ. урок сентябрь Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

4 «Почему 

подростки не 

любят читать?» (к 

вопросу о 

проблеме 

подросткового 

чтения) 

7-8 

кл. 

библ. урок ноябрь Краснопольская 

И.Г. 

6 «Твои первые 

словари, 

энциклопедии, 

справочники» (о 

справочной 

литературе, 

словарях, 

энциклопедиях) 

4 кл. библ. урок 

презентаци

я 

ноябрь Сажина И.В. 

7 Литературная 

гостиная «Великий 

мастер слова» 

(приурочена к 205-

летию со дня 

рождения 

И.С.Тургенева) 

10 кл. библ. урок ноябрь  

по 

согласованию 

с учителем 

литературы 

Краснопольская 

И.Г. 

8 «Писатель из 

солнечного 

города», 

посвященной 115-

летию со дня 

рождения Н.Н. 

Носова 

4 

кл. 

библ. урок ноябрь Сажина И.В. 

 

 

 

 

 

 

9 «Союз души с 

душой родной»220 

лет со дня 

рождения русского 

поэта Ф.И.Тютчева 

10 кл. библ.урок декабрь  

Краснопольская 

И.Г. 

 

 



 

9 «Богатыри Земли 

Русской» 

1-4 

кл. 

библ. урок 

игра 

январь Сажина И.В. 

10 «Самые 

необычные книги 

мира» 

5-6 

кл. 

библ. урок январь Краснопольская 

И.Г. 

11 «Библиография и 

её значения в 

жизни общества» 

10-11 

кл. 

библ. урок февраль Краснопольская 

И.Г. 

12 «Вселенная в 

алфавитном 

порядке» 

2-3 

кл. 

библ. урок февраль Сажина И.В. 

13 «…Поэзия-моя 

держава, я вечный 

подданый её» 

(приурочен к 

празднованию 

Всемирного дня 

поэзии) 

7-8 

кл. 

библ. урок март Краснопольская 

И.Г. 

14 «Как хорошо уметь 

читать!» (в рамках 

празднования 

всемирного дня 

писателя 

1-2 

кл. 

библ. урок март Сажина И.В. 

15 «Если книжка 

заболела»: ремонт 

книг и журналов 

библиотеки. 

3 

кл. 

библ. урок апрель Сажина И.В. 

16 «Твой друг –

книга» 

«Всемирный день 

книги и защиты 

авторского права» 

7-8 

кл. 

библ. урок 

презентаци

я 

апрель Краснопольская 

И.Г. 

17 «Мы читаем о 

войне» 

5-6 

кл. 

библ. урок май Краснопольская 

И.Г. 

18 «Человек на 

войне» (приурочен 

к празднованию 

Дня Победы) 

3-4 

кл. 

библ. урок 

презентаци

я 

май Сажина И.В.  

 

 



V. Профессиональное развитие работников библиотеки. 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 Посещение методического 

объединения школьных 

библиотекарей 

сентябрь-май Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

2 Самообразование, освоение 

информации из профессиональных 

изданий, журнала «Школьная 

библиотека», газеты «Библиотека в 

школе», из Интернета.  

постоянно Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

3 Индивидуальные консультации у 

методиста по библиотечным 

фондам 

по мере 

необходимости 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

4 Использование опыта лучших 

школьных библиотекарей  

по мере 

необходимости  

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

 

VI. Взаимодействие библиотеки с другими библиотеками. 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 Обмен учебниками с библиотеками 

школ города, их доставка  

август-

сентябрь, 

май-июнь 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

2 Экскурсии для всех классов в городские 

библиотеки  

в течение 

года 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

3 Участие в мероприятиях в рамках 

совместного проекта «Читательская 

копилка» (с библиотекой №25) 

в течение 

года 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

4 Участие в мероприятиях в рамках 

проведения Недели детской книги в 

детской библиотеке №25 

март Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

5. Участие в мероприятиях в рамках 

проекта удаленных электронных 

читательских залов Президентской 

библиотеки им. Б.Н. Ельцина для 10-11 

классов 

в течение 

года 

Краснопольская 

И.Г. 

 



План работы с учебным фондом 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 Составление совместно с учителями-

предметниками заказа на учебники с 

учетом контингента и передача его 

методисту 

февраль Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

2 Доставка, прием и техническая 

обработка поступивших учебников: 

оформление накладных и отправка их 

в бухгалтерию 

по мере 

поступления 

учебников 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

3 Составление отчета по 

обеспеченности и сдача его методисту 

сентябрь-

октябрь 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

4 Прием и выдача учебников, учебных 

пособий 

май и 

сентябрь 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

5 Периодическое списание устаревших 

учебников по содержанию 

апрель Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

6 Рейды по проверке состояния 

учебников 

1 раз в 

четверть 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

7 Передача учебников во временное 

пользование в другие школы 

август-

сентябрь, 

май-июнь 

Краснопольская 

И.Г. 

Сажина И.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 


